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litin kunnan hallintosdannén 120-123 §:n mukaan toimielin pitaa
kokouksensa paattamanaan aikana ja paattamassaan paikassa.

Toimielin voi pitda kokouksen sahkdisesti. Suljettuun sahkdiseen
kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen
kuultavissa tai ndhtavissa.

Kokous pidetaan myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmisto toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten.
Talléin puheenjohtaja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta
syysta peruuttaa kokouksen.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatéksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitellaan sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia
on kasiteltava sahkoisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, lahetetdaan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat
erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa
on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta salassapidosta.
Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on Iasnaolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan 1ahettda
sahkoisesti. Talldin kunnanhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa
siitd, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietoliikenneyhteydet ovat kaytettdvissa ja antaa asiaa koskevat tarkemmat
ohjeet.

Viranomaislautakunta on viimeksi paattanyt kokouskaytannoistaan
ensimmaisessa kokouksessaan syksylla 2021. Poytakirjan ote 23.9.2023 §
1 jaetaan esitylistan oheismateriaalina.

Rakennustarkastaja Petri Miettinen

Kokouskutsuna kaytetdan paasaantoisesti viranomaislautakunnan
esityslistaa, joka oheismateriaaleineen ja liitteineen julkaistaan
toimikaudella 2021 - 2025 sdhkodisessd muodossa kunnan nettisivuilla
viimeistaan 4 paivaa ennen kokousta. Ennen julkaisemista

esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkilétiedot, joihin
ei liity tiedottamisintressia.

Viranomaislautakunnan jasenille seka muille, joilla on lasn&olo-oikeus tai -
velvollisuus kokoukseen, l1ahetetdan esityslista oheismateriaaleineen ja
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litteineen sahkdpostitse. Sahkdisen kokousjarjestelman kayttdonoton
my6ta kokouskutsujen toimittamisessa siirrytaan viranomaislautakunnan
osalta jarjestelmassa tapahtuvaan lahettdmiseen ilman eri paatosta.

Mikali viranomaislautakunnan jasenet tai varajasenet haluavat paperisen
version kokouskutsusta/esityslistasta jo ennen kokousta, voivat he pyytaa
sen viranomaislautakunnan sihteeriltd. Muutoin paperiversioita on
saatavilla kokouksessa.

Kokouksista laaditut péytakirjat julkaistaan kunnan verkkosivuilla
viimeistdan 4 paivan arkipaivan kuluttua kokouksesta.

Viranomaislautakunnan poytakirjan valmistuttua se lahetetdan
poytakirjantarkastajille ja puheenjohtajalle sdhkdpostitse tarkastettavaksi,
ja sahkopostissa ilmoitetaan paiva, jolloin poytakirja tulee olla tarkastettu.
Poytakirjan tarkastajat ilmoittavat poytakirjan pitajalle sahkdisesti
poytakirjan hyvaksymisestd, ja poytakirja varmennetaan
poytakirjantarkastajien allekirjoituksella myéhemmin. Sahkoposti-
ilmoitukset sailytetdan poytakirjan ohessa siihen asti, kun péytakirja on
varmennettu poytakirjantarkastajien allekirjoituksilla.

Viranomaislautakunta hyvaksyi ehdotuksen yksimielisesti.



