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1 § Valiokunnan kokouskaytanngissé noudatetaan soveltuvin osin litin kunnan hallintosaénnén 15 luvun
kokousmenettely-sdannoksia.

2 8 Kokousaika, -paikka ja -tapa

Valiokunta pitdd kokouksia paéasaantoisesti kerran kuukaudessa tiistaina alkaen klo 17.00 tai 18.00. Valiokunnan
kokoukset aikataulutetaan kunnanhallituksen ja valtuuston sekd muiden valiokuntien kokoukset huomioon ottaen.
Kokousaikataulu sovitaan noin puolivuosittain etukateen valiokunnan kokouksessa. Puheenjohtaja voi
perustellusta syysta peruuttaa tai siirtdd kokouksen. Mikali sovittua kuukausittaista kokousta ei pideta tai sen
ajankohta siirtyy, siitd ilmoitetaan jasenille ja muille I&sndoloon oikeutetuille séhkopostitse ennen
kokousajankohtaa. Kokous pidetadn myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
valiokunnan jasenisté tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoittamansa asian kasittelya
varten. Talléin puheenjohtaja maaréa kokousajan.

Kokouspaikkana on paasaantoisesti Kunnantalo (Rautatienkatu 20, Kausala). Valiokunta voi pitda kokouksia
muuallakin ja myds sédhkdisesti esim. Teams-sovelluksella tai sahkdiselld kokousjarjestelmalld esim. Cloud
Meeting.

Valiokunnan kokoukset eivét ole julkisia.

Valiokunta pitaé erikseen sovitusti yhteiskokouksia muiden valiokuntien (elinvoima- ja resurssivaliokunta seka
palveluvaliokunta) kanssa yhteisten asioiden osalta.

3 8 Kokouskutsu

Valiokunnan kokouksia varten laaditaan kokouskutsu, josta ilmenee kokousaika, -paikka ja

lista k&siteltavistd asioista (asialista). Asialistan kokousasiat ovat omina pykélindan. Kokousasiaan merkitaan
valmistelija yhteystietoineen, asian selostus, asiaan liittyvat liitteet, oheismateriaalit ja/tai linkit. Lisaksi merkitaan
”valiokunnan ohjaus” -kohta ja ”’mahdolliset eridvét nakemykset ohjaukseen” -kohta, jotka kohdat taytetaan
tarvittavilta osin kokouksessa ja muodostavat muistion. Asian selostuksen tulee siséltaa olennaiset tiedot, miksi
asiaa kasitellaan ja sen tulee olla myds ulkopuolisen ymmaérrettavissa.

Asialistaan laitetaan ns. vakiopykal&na jokaiseen kokoukseen seuraavat asiat
- luettelo vireilld asioista (valmisteilla, k&ynnissa ja/tai ajankohtaiset valmistuneet hankkeet yms.
valiokunnan tehtavaalueiden asiat)
- muut asiat eli kokousasia, jossa valiokunnan jasenet ja muut puheoikeutetut voivat kokouksessa ottaa
esille asioita, joita he haluavat valmisteluun tai seurata tai asioita, joista he haluavat tehda tai tekevét
kehittdmisehdotuksia tai aloitteita.

Jéasenet voivat esittdd listalle otettavia asioita myds ottamalla yhteyttd valmistelijaan ennen kokousta.

Kokouskutsu asioineen julkaistaan kunnan verkkosivuilla samana pdivang, kun se toimitetaan valiokunnalle.
Julkaisusta ilmoitetaan samoin myds alueen tiedotusvélineille sahkdpostitse. Julkaisussa otetaan huomioon
salassapitosaannokset ja henkildtieto- sekd yksityisyyden suoja. Kokouskutsu asioineen toimitetaan valiokunnan
jasenille ja muille lasndoloon oikeutetuille viimeistaédn 4 paivaa ennen kokousta sahkdpostitse/sahkdisesti.

4 § Muistio

Valiokunnan kokouksista laaditaan muistio. Jos puheenjohtaja ja muistion laatija ovat eri mieltad kokouksen
kulusta, muistio laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan. Muistio julkaistaan kunnan verkkosivuilla
viimeistdan viikon kuluttua kokouksesta. Muistiota ei erikseen tarkasteta, vaan muistion varmentaa
allekirjoituksellaan puheenjohtaja ja muistion laatija.

5 8 Léasnéolo

Jésenten ja valmistelijan liséksi valtuuston puheenjohtajalla ja kunnanhallituksen puheenjohtajalla seké
valiokunnan sihteerilla on oikeus osallistua valiokunnan kokouksiin. Valmistelija, tekninen johtaja osoittaa
valiokunnalle kunnan henkil6stosté sihteerin, joka on talla hetkelld palvelusihteeri Marja Karhu.

Valiokunnat voivat lisdksi kutsua kokouksiinsa tarpeelliseksi katsomiaan asiantuntijoita ja muita kuultavia
vieraita. Valmistelija hoitaa asiantuntijoiden ja muiden vieraiden kutsumisen.



